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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

 

1.1. Tujuan 

Prosedur mutu pemeliharaan peralatan laboratorium disusun sebagai pedoman baku dalam 

memelihara keamanan, kebersihan dan kondisi peralatan praktikum pada laboratorium 

komputer  UNTAG 1945 Samarinda. 

 

1.2. RuangLingkup 

Ruang lingkup pemeliharaan peralatan mencakup perawatan, kebersihan, cara 

penggunaan/peminjaman dan pengembalian alat praktikum laboratorium computer  UNTAG 

1945 Samarinda. 

 

1.3. Referensi 

- ISO 9001:2008  

- Manual Mutu “UNTAG” Samarinda 

 

1.4. Definisi. 

- Pemeliharaan peralatan laboratorium komputer adalah mengelola, merawat dan 

menjaga kondisi peralatan praktikum di laboratorium computer UNTAG 1945  
Samarinda. 

  

1.5. Penanggung Jawab 

- Penanggung jawab prosedur ini adalah Kepala Laboratorium Komputer. 

 

1.6. Ketentuan Umum 

- Peralatan laboratorium terdiri dari peralatan komputer, Printer dan multimedia. 

- Penggunaan/peminjaman peralatan laboratorium komputer harus sesuai dengan ketentuan 

dan tata cara yang ditetapkan oleh Kepala Laboratorium Komputer UNTAG 1945 

Samarinda. 
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BAB II 

PEMELIHARAAN PERALATAN LABORATORIUM KOMPUTER 
 

 

 

2.1. Alur Proses Pemeliharaan Kebersihan Peralatan Laboratorium Komputer 

 

Jadwal 

 1. Kepala Laboratorium  komputer membuat  jadwal  

membersihkan  peralatan laboratorium secara berkala. Jadwal 

diumumkan kepada mahasiswa dan dosen sebagai informasi 

bahwa laboratorium tidak dapat digunakan untuk sementara 

waktu. 

▼   

Permohonan 

bantuan 

 2. Kepala Laboratorium komputer membuat surat permohonan 

bantuan kepada Rektor untuk menugaskan bagian umum dan 

sarpras membantu pelaksanaan pembersihan peralatan 

laboratorium.  

▼   

Pelaksanaan 
 3. Bagian umum dan sarpras membersihkan laboratorium 

didampingi oleh kepala laboratorium komputer. 

▼   

Laporan 

 4. Kepala Laboratorium komputer membuat laporan kepada Kepala 

Lembaga Infokom  yang menyatakan bahwa pembersihan 

peralatan laboratorium komputer telah selesai dilaksanakan dan 

diteruskan ke Rektor. 

 

 

2.2. DokumenTerkait 

1. Jadwal membersihkan peralatan laboratorium komputer (FM-PM-10.1/02.01) 

2. Laporan pelaksanaan (DM-LAP-10.1/02.02) 

 

 


