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1.1.  Tujuan
Prosedur mutu penyusunan jadwal praktikum disusun sebagai pedoman baku dalam
mengelola kegiatan laboratorium di Laboratorium Komputer UNTAG 1945 Samarinda.

1.2. Ruang Lingkup
Ruang lingkup penyusunan jadwal praktikum mencakup permintaan data sampai dengan
sosialisasi jadwal kepada mahasiswa UNTAG 1945 Samarinda.

1.3. Referensi
- 1SO 9001:2008
- Manual Mutu UNTAG 1945 Samarinda

1.4.  Definisi.
- Jadwal Laboratorium Komputer adalah pengaturan waktu praktikum mahasiswa dan
dosen setiap satu semester di UNTAG 1945 Samarinda.

1.5. Penanggung Jawab
Penanggung jawab prosedur ini adalah Kepala Laboratorium Komputer.

1.6. Ketentuan Umum
- Peserta praktikum dikelompokkan maksimal 30 mahasiswa perkali praktek.
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PENYUSUNAN JADWAL LABORATORIUM KOMPUTER

2.1. Alur Proses Penyusunan Jadwal Laboratorium Komputer

Permintaan data

v

Penyusunan jadwal

\d

Pengajuan

v

Otorisasi

\4

Sosialisasi

2.2. DokumenTerkait

1.

Kepala Laboratorium meminta daftar mahasiswa yang
mengontrak mata kuliah praktikum kepada Wakil Rektor Bidang
Akademik Cc. Bagian Akademik (Dosen Pengampu Mata
Kuliah).

Bagian Akademik menyerahkan daftar mahasiswa kepada kepala
Laboratorium diketahui Wakil Rektor Bidang Akademik. Kepala
Laboratorium menyusun jadwal praktikum beserta daftar
mahasiswa yang sudah dibagi kelompok

Kepala Laboratorium mengajukan jadwal praktikum kepada
Kepala Lembaga Infokom.

Kepala Lembaga Infokom memberikan otorisasi.

Jadwal disosialisasikan kepada mahasiswa oleh Kepala

Laboratorium.

1. Surat permohonan daftar mahasiswa (FM-PM-10.1/03.01)
2. Jadwal praktikum (FM-PM-10.1/03.02)




