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Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda

2013
Kata Pengantar

Puji syukur kehadirat Allah SWT Penulis panjatkan, karena berkat rahmat, karunia dan petunjukNya, Penyusunan Manual e-learning (eluntas) bagi Dosen Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda. 

Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi khususnya bidang teknologi komputer sangatlah pesat, segala macam informasi sekarang dapat dengan mudah ditemukan di dunia maya (internet) dari mulai sosial, ekonomi, iptek sampai ke pendidikan. 

Sebagai Dosen dituntut untuk kreatif dan inovatif dalam menunjang proses pembelajaran di Perguruan Tinggi, Dosen sekarang dituntut untuk mengetahui dan bisa menguasai informasi dan teknologi sesuai dengan visi dan misi Untag tentang IPTEK, hendaknya Dosen, Staff dan Mahasiswa  dapat menggunakan media internet sebagai sarana dalam pencapaian proses belajar mengajar yang efektif.  Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda dengan media eluntas akan mempermudah Dosen untuk berinteraktif dengan mahasiswa dalam materi, tugas dan quis.
Manual E-learning bagi Dosen diharapkan dapat mempermudah Dosen untuk memahami prosedur e-learning mulai dari mendaftar, login, memasukkan materi kuliah, memberikan tugas, membuat model quis dan interaktif yang lainnya yang tersedia dilayanan eluntas. Manual e-learning bagi Dosen mudah-mudahan bermanfaat bagi Dosen Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda dan bagi yang memerlukan.






Samarinda, Maret 2013
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MANUAL E-LEARNING UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945

 (ELUNTAS)

Panduan Untuk Dosen
Uraian ini merupakan panduan ringkas mulai dari pendaftaran sampai membuat kuliah online di e-Luntas yang menggambarkan  fungsi-fungsi utama yang tersedia serta beberapa keputusan yang perlu diambil.
Pertama-tama buka browser, Anda dapat menggunakan Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome, Safari, dll. Pada petunjuk ini kita gunakan Mozilla Firefox.

Buka Mozilla Firefox, klik 2x icon Mozilla pada desktop

Pada address bar ketikkan http://eluntas.untag-smd.ac.id
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1. Login Kehalaman Utama

Untuk dapat masuk ke e-Luntas dosen harus mendaftarkan diri terlebih dahulu “Create new account” dan mengisi semua isian, lihat gambar 1.


 
Gambar 1. Login
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Gambar 2. Pendaftaran e-Luntas
Pada penulisan password harus menggunakan huruf besar, huruf kecil, simbol, angka dan minimal 8 karakter  Contoh: Untag@123. Setelah pendaftaran selesai dilakukan, dosen belum bisa langsung masuk menggunakan e-Luntas karna menunggu konfirmasi Admin terlebih dahulu.

2. Halaman Utama

Setelah  dikonfirmasi  oleh Admin, maka tampilan halaman utama seperti  pada Gambar 3. 

[image: image3.png]sitas 17 Agustus 1945

JR " F——
e ey
-

Fomu Rorcsns S8 6559

o
Berita Situs
B Lo peevord

LR





[image: image4.png]



[image: image5.png]ik spien
ks g

[anrevm—

y——





Gambar 3. Halaman Utama

3. Membuat Kursus Baru

Setelah masuk ke halaman utama, dosen dapat membuat kursus baru untuk menambahkan mata kuliah yang di ajar dengan cara klik  pada jenis katagori kursus yaitu Fakultas atau Prodi tempat mengajar. Lihat Gambar 3, setelah mengklik Prodi pada Katagori Kursus anda dapat mengklik tambah kursus baru untuk menambahkan kursus baru. Di tampilan tersebut juga terdapat mata kuliah berserta nama dosen yang sebelumnya telah membuat kursus atau mata kuliah, Lihat Gambar 4.
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Gambar 4. Membuat Kursus Baru

Setelah mengklik Tambah Kursus Baru, maka tampilannya akan menunjukkan Pengaturan kursus yang terdapat isian yang harus diisi oleh anda yang membuat kursus tersebut. Yang perlu diperhatikan cek Fakultas  dan Prodi pada Katagori kursus tempat anda membuat kursus baru ataupun mengedit kursus yang telah anda buat dapat dilihat pada Gambar 5.
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Gambar 5. Membuat kursus baru


Untuk membuat kursus baru perlu diperhatikan pengaturan yang bisa anda pilih, pada format anda dapat memilih format seperti format mingguan ataupun format topik. Pada Enrolments Untuk mengaktifkan tanggal pembuatan kursus dan akhir kursus hidupkan aktif dengan mengklik contreng Non-Aktifkan. Pada ketersedian anda dapat membuat kunci masuk untuk mahasiswa yang ingin menjadi peserta dikursus yang anda ajar dan pada akses tamu, akses ini digunakan untuk mengatur siapa yang boleh atau tidak boleh  masuk ke kursus anda. Klik simpan perubahan untuk mengakhiri pembuatan kursus. Setelah disimpan maka tampilannya akan seperti Gambar 6.
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Gambar 6. Hidupkan Mode Ubah
Pada Gambar 6 klik tombol untuk masuk ke kursus anda maka akan tampil kehalaman kursus yang anda telah buat dan hidupkan mode ubah. Lihat Gambar 7.
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Gambar 7. Tampilan kursus
3.1
Setting Pengaturan 


Setelah  kursus baru dibuat anda perlu memperhatikan hal yang sangat penting dari kursus yang anda telah buat yaitu pengaturan pengguna dimana apabila ini terlewatkan maka peserta yang mengikuti kursus anda tidak akan bisa masuk dan melakukan aktivitas kegiatan yang telah anda buat , untuk itu anda perlu mengecek metode pendaftaran. Lihat Gambar  berikut :
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(a)
(b)
 Pada Gambar diatas terlihat Self enrolment ( student ) tidak aktif hal tersebut akan berpengaruh dan menyebabkan peserta tidak bisa mengakses masuk ke kursus yang telah anda buat. Untuk mengaktifkannya klik add method untuk membuat self enrolment ( student ) baru yang aktif. Lihat Gambar berikut :
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(d)

Gambar 8. Setting Pengguna (a) Setting metode pendaftaran b)Cek keaktifan self enrolment,  (c) Add method , (d) membuat self enrolment baru
4. Menyusun Kegiatan 


Membangun sebuah kuliah mencakup penambahan modul-modul kegiatan kuliah ke halaman utama agar mahasiswa menggunakannya. Anda dapat mengkocok susunan setiap saat anda menginginkannya.Untuk mengaktifkan mode ubah, klik pada menu "Aktifkan mode ubah" di bawah Administrasi. Tombol ini akan menampilkan atau menyembunyikan kendali tambahan yang memungkinkan anda memanipulasi halaman kuliah utama anda. Perhatikan pada contoh Gambar 8 (format kuliah Mingguan) yang menyajikan contoh halaman dengan mode ubah aktif. Untuk menambahkan sebuah kegiatan baru, cukup menuju ke minggu atau topik atau seksi di layar di mana anda ingin menambahkannya, lalu pilih jenis kegiatan dari menu popup. Catatan :

[image: image15.png]


 - ikon ubah untuk mengubah apapun yang ada di sebelahnya.

[image: image16.png]


- ikon bantuan untuk mendapatkan informasi bantuan
 [image: image17.png]


 - ikon mata-terbuka untuk menyembunyikan item dari mahasiswa 
 [image: image18.png]


 - ikon mata-tertutup untuk menampilkan item ke mahasiswa 
Berikut adalah ringkasan kegiatan standar pada e Luntas:
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Gambar 9. Menghidupkan mode ubah

4.1. Tambahan sumber


Anda dapat mengisi pada mata kuliah kursus yang anda buat dengan tambahan sumber dimana disitu terdapat :

· Buku
:  digunakan untuk menambah bacaan baru dimana mahasiswa/user bisa membaca 
· File
: digunakan untuk menambah bacaan baru dengan cara mengupload file yang tersimpan di computer / laptop anda. Untuk lebih jelas lihat Gambar 16 hal.18.
· Folder
: digunakan untuk menambah file-file yang disimpan dalam satu folder.
· URL
  : digunakan untuk menambah bacaan baru dengan cara menglink ke lokasi yang diinginkan contoh: http://psikologidunia.co.id dan menambah file atau materi yang ingin disampaikan dan di bisa download untuk peserta mata kuliah tersebut.
Contoh lihat Gambar 10 untuk menambahkan sumber :
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Gambar 10. Compose a web page
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Gambar 11. Tambahan Sumber
4.2. Tambah Aktivitas


Berbeda dengan Tambahkan sumber pada Tambah aktivitas ini menyajikan beberapa fasilitas yang dapat digunakan dosen untuk mengajar dan memberikan soal-soal latihan terhadap peserta atau mahasiswa yang mengikuti mata kuliah tersebut, diantaranya : Tugas, Poling, Forum, Bahan Kuliah, Ujian, Survei, Daftar Istilah, Chat, Kuliah, Dialog, Label, Hot Pot, Latihan, Lokakarya, Paket SCORM, dan Wiki. Berikut adal ringkasan kegiatan standar pada e Luntas :
a. [image: image23.png]


 Tugas
Modul tugas memberi fasilitas kepada dosen untuk menyusun tugas yang harus dikerjakan oleh mahasiswa dalam bentuk format digital (sembarang  format) dan mengirimkannya dengan cara mengupload ke server. Jenis tugas tersebut termasuk esay, perancangan, laporan, dll. Modul ini mempunyai fasilitas penilaian. Sebuah tugas merupakan kegiatan dimana dosen menetapkan tugas kepada mahasiswa yang harus diserahkan pada tanggal tertentu dan dengan suatu nilai maksimal. Mahasiswa bisa mengirimkan satu file untuk memenuhi tugas tersebut. Tanggal pengiriman file mereka akan dicatat. Setelah itu, dosen akan memiliki satu halaman tunggal dimana anda dapat melihat masing-masing file (berikut seberapa cepat/lambat pengirimannya), dan memberikan nilai dan komentar. Setengah jam setelah anda selesai menilai kiriman seorang mahasiswa, e Luntas akan secara otomatis mengirimkan email pemberitahuan kepada mahasiswa. Untuk langkah-langkahnya lihat Lihat Gambar 12.
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Gambar 12. Membuat tugas
Setelah anda mengklik tambah aktivitas “advanced uploading of files” maka akan muncul halaman baru yang merupakan pengaturan tugas beserta soal-soal yang anda ingin berikan kepada mahasiswa ataupun peserta, lihat Gambar 12
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Gambar 13. Membuat Tugas Baru

· Advanced uploading of files
: 
digunakan untuk membuat tugas dimana mahasiswa dapat mengirim jawaban melalui bentuk word,excel, power point, dan di upload melalui browse yang telah tersedia.
· Online text
: digunakan untuk membuat tugas dimana mahasiswa bisa menjawab secara langsung soal yang diberikan dengan mengklik tombol “edit my submission”

·  Kegiatan Offline
: 
digunakan untuk membuat tugas dimana mahasiswa hanya bisa membaca tugas yang diberikan tanpa bisa memberi jawaban secara online.
b. Poling

Modul pilihan adalah sangat sederhana - dosen memberi pertanyaan dan menentukan pilihan dari beberapa tanggapan. Ini akan sangat berguna untuk polling sistem cepat guna memberi gairah pada sebuah topik; membolehkan kelas untuk memberi masukan pengembangan untuk mata kuliah; atau untuk melakukan penelitian tertentu. Kegiatan poling ini sangat sederhana - anda memberikan sebuah pertanyaan dan pilihan tanggapannya. Mahasiswa dapat memilih jawaban tersebut, dan anda akan menerima layar laporan tentang hasilnya. Ini dapat digunakan untuk mengumpulkan minat penelitian mahasiswa, pengambilan suara (voting) dari sebuah kelas atas sebuah isu tertentu, polling sistem cepat guna memberi gairah pada sebuah topik; membolehkan kelas untuk memberi masukan pengembangan untuk mata kuliah, atau untuk melakukan penelitian tertentu. Lihat Gambar 14.
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Gambar 14a. Membuat Soal Poling
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Gambar 14b. Choice
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Gambar 14c. Contoh Soal Choice
c. Forum

Modul ini mungkin merupakan yang paling penting, di sinilah tempat dilaksanakannya diskusi. Forum dapat disusun dengan beberapa cara yang berbeda, dan dapat melibatkan penilaian yang membandingkan tiap kiriman (posting). Kiriman tersebut dapat ditampilkan dalam beberapa format, dan dapat berisi lampiran (attachment). Dengan mendaftar pada forum, peserta akan menerima salinan dari tiap kiriman baru pada email mereka. Dosen dapat memaksa untuk mahasiswanya untuk mendaftar pada suatu forum jika dia menginginkannya.  Bila anda menambah sebuah forum baru, maka anda akan dihadapkan pada beberapa pilihan yang berbeda: diskusi topik-tunggal-sederhana, forum umum-bebas, atau diskusi orang-per-orang. 

Untuk membuat forum anda dapat mengklik Tambah Aktivitas lalu pilih Forum maka akan muncul halaman tempat anda mengatur waktu dan mengisi isian-isian yang wajib diisi. Lihat gambar dibawah ini:
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Gambar 15a.Tambah Aktivitas  


Gambar 15b.Tambah Forum Baru


Setelah anda mengisi semua isian dan pilihan pada Tambah Forum Baru, maka akan muncul tampilan Forum.  Klik  Forum lalu akan muncul  halaman baru yang akan meminta anda untuk membuat topik baru. Klik “Tambah Topik Diskusi Baru” lalu isikan isian dan pilihan yang telah disediakan. Lihat gambar di bawah ini:
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Gambar 16a.Tambah Topik Diskusi Baru
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Gambar 16b.Tampilan yang telah membuat topik baru
d. Bahan Kuliah


Bahan kuliah dapat berisi  informasi yang  ingin dosen  sampaikan  pada mata kuliah. Ini dapat merupakan file yang dipersiapkan untuk diupload pada server mata kuliah; halaman yang telah dipersiapkan langsung dari program mata kuliah; atau halaman web dari luar yang telah dibuat sebagai bagian dari mata kuliah ini. Bahan kuliah dapat berupa pdf, word, excel, ppt, pps, atau link dari web, file yang telah diupload atau ditunjuk menggunakan URL. Anda dapat juga membuat halaman berbasis teks dengan mengetikkannya secara langsung ke dalam suatu form. Lihat Gambar 17.
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Gambar 17. (a) adding a new file , (b) upload file
e. Kuis  atau  Ujian
Modul Ujian memberi fasilitas kepada dosen untuk menyusun paket ujian dalam bentuk soal pilihan ganda, benar-salah, dan soal jawaban singkat. Pertanyaan- pertanyaan ini akan disimpan dalam database kategori yang akan dapat digunakan kembali oleh mata kuliah tersebut dan bahkan juga oleh mata kuliah lain. Ujian dapat membolehkan mahasiswa mencoba beberapa kali mengirim jawaban. Masing-masing upaya akan secara otomatis dinilai, dan dosen dapat memilih untuk memberikan umpanbalik atau menunjukkan jawaban benar. Modul ini juga memiliki fasilitas penilaian.
Untuk membuat Ujian Klik Tambah Aktivitas lalu ,Pilih kuis, isi semua isian yang diperlukan untuk judul Kuis dan pengaturan lainnya, klik save untuk menyimpan pengaturan tersebut, lihat Gambar 18.
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Gambar 18. Membuat Modul Ujian

Setelah anda membuat Modul Ujian  dan Pengaturannya. Klik modul ujian yang  anda telah buat tadi untuk menyusun paket ujian dalam bentuk soal pilihan ganda, benar-salah, dan soal jawaban singkat. Lihat Gambar 19.

Ketik: http:// eluntas.untag-smd.ac.id





Klik Create new account





Isi semua isian 





“Catatan : Huruf besar,kecil,symbol angka,minimal 8 karakter”


Contoh: Untag@1234





Anda telah login dengan  nama Drs.Ami





Online users /


chatting





Klik  untuk masuk Prodi dan menambah kursus baru





Fakultas dan Prodi





Cek Fakultas dan Prodi tempat anda membuat kursus baru





Klik untuk menambah


 kursus baru





Pilih katagori tempat anda  membuat kursus baru, nama lengkap mata kuliah dan nama singkat mata kuliah, no id kursus yg anda ingin buat


Contoh:


Nama lengkap: Psikologi Umum


Nama singkat : PU


No Id: PSI1070313

















Penjelasan singkat tentang mata kuliah yang anda buat





Untuk mengaktifkan tanggal pembuatan kursus 





Akses ini digunakan untuk mengatur siapa yang boleh atau tidak boleh  masuk ke kursus anda








sumber yang ingin  di link kan





Klik hidupkan mode ubah





Tambah aktivitas & sumber sumber 





Isikan Deskripsi  singkat





Save setelah selesai pengisian 





Klik        untuk mengedit sumber





Tambahan sumber Dengan Buku 





Tambahan sumber Dengan File	 








Tambahan sumber Dengan Folder











Tambahan sumber Dengan URL	 








Klik  advanced uploading of files : 	 








Jenis-jenis  tugas











Nama tugas 





Waktu awal tugas dan akhir tugas , untuk meng non aktifkan klik contreng disamping kiri








Isi soal / tugas





Tanggal mulai dan akhir tugas








Upload jawaban dari mahasiswa





Soal yang telah dibuat





Isi Pilihan jawaban 





Masukkan judul dan


Isi Pertanyaan soal





Klik choice / pilihan





Isi semua isian berserta pilihan yang telah tersedia





Klik untuk tambah topik diskusi baru





Daftar yang membuat topic baru





Tanggal mulai dan akhir kuis 





Isi semua isian 





Untuk mengatur percobaan menjawab













































































































































































Beri judul dan deskripsikan singkat





Klik add untuk mengupload materi





Klik upload a file 


lalu


Browse 





Server files untuk melihat semua file yang pernah diupload 





Klik Metode Pendaftaran





Self enrolment (sudent) terlihat tidak aktif





Klik self enrolment 





Isikan  untuk mengaktifkan self enrolment
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